実地指導及び書面指導の提出資料について
1． 自主点検表
　　美里町HPからダウンロードし、点検結果を記入の上、提出してください。
　　※ページ数が多いため両面印刷をお願いします。
2． 運営規程
3． 重要事項説明書、個人情報使用同意書
4． 利用契約書の写し（１名分）
　　介護予防と総合事業で契約書が違う場合は各１名ずつ提出。
5． 職員名簿
　　※別紙様式参照
実地指導の前月の職員名簿のもの。
6． 従業員の勤務表
※別紙様式参照
実地指導の前月の勤務実績のもの。
7． 利用者数
※別紙様式参照
実地指導の前月に利用者の数
8． 利用者名簿
　　※別紙様式参照
　　実地指導の前月に利用者の名簿
9． 　事業所の平面図、パンフレット
※注意事項
・提出資料は２部提出してください。
・必要事項が記載されていれば、任意様式でも可能です。
・上記書類のほかに提出していただく書類がある場合は、実地指導等の通知でお知らせします。
