
郵便入札注意事項 

（郵送方法等に誤りがあると無効になる場合がありますので、必ずお読みください） 

 

●郵便入札の手続きについて 

⑴ 案件ごとに「入札書」、「入札金額見積内訳書」（提出が必要の場合。以下同じ。）を作成して、案件

ごとに内封筒に入れてください。 

⑵ 「入札書」、「入札金額積算内訳書」を一緒に内封筒に封入する。 

 

 

 

 

 

 

 

※「入札書」と「入札金額見積内訳書」の日付は開札日（指名通知等に記載） 

を記載してください。 

⑶ 内封筒は１案件ごとに必ず１つ作成してください。 

【内封筒表面】 

※入札案件名、開札日時、入札者名を記載する。 

 

【内封筒裏面】 

※封筒を封かんしてください。 

 

          ※内封筒はＪＩＳ長形３号（235 ㎜×120 ㎜）程度としてください。 

  

物品名または委託業務名 ： ○○○○○○○○○ 

開札日時 ： 平成△△年△△月△△日 午後△△時△△分 

 

株式会社 □□□□□ 

代表取締役 ◇◇ ◇◇ 
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不明な点がありましたら必ず問い合わせのうえ、郵送手続きをしてください。 

〆
 〆

 



 

⑷ 外封筒による郵送手続きは、「一般書留郵便」、「簡易書留郵便」のいずれかの方法により、入札書

の到着期限日までに到達するよう郵送してください。 

         【外封筒表面】 

          ※指名通知等に記載された送付先、入札参加者の住所及び名称を記載する。 

          ※「入札書在中」と朱書きする。 

 

  ※ 内封筒、外封筒ともに縦書き横書きは問いません。 

 

 ⑸ 入札書の到着期限日は「指名通知書」または「入札公告」に記載していますのでご確認ください。 

  ※到着期限日に届かない場合、いかなる事由であっても入札は無効となりますのでご注意ください。 

  ※郵送の方法に関する手続き、営業時間等については、郵便局に直接問い合わせしてください。 

 

●開札について 

⑴ 指名通知等に記載された日時、場所で開札します。 

⑵ 開札の立会いを希望する場合は、「開札立会申出書」を開札日の２日前までに電子メールまたはＦ

ＡＸで送信してください。 

⑶ 開札の立会いに代理人を希望する場合は、「開札立会委任状」を開札日に提出してください。 

⑷ 立会人の数により、入札事務に関与しない職員が立会人となる場合があります。 

 

●落札者（候補者）の決定について 

 ⑴ 予定価格範囲内で最低価格の入札をしたかたが落札者となります。（最低制限価格の設定がある場

合は、最低制限価格以上のかた） 

 ⑵ 事後審査型一般競争入札の場合は、入札価格の低い順に参加資格を満たすかたとなります。 

 ⑶ 落札となる同額の入札が２者以上あったときは、くじにより落札者を決定します。 

   郵便入札実施要領別紙「くじの方法」により、入札書に記載されたくじ番号及び郵送時の外封筒に

添付されたお問い合わせ番号から落札者を決定します。（くじの判定例については次ページに記載） 

 

●入札回数について 

 ⑴ 入札回数は原則１回です。 

⑵ 設計金額を事後公表とし、予定価格に達しなかった場合、再度入札を行うことがあります。 

 ⑶ 再度入札を行う場合、初度入札の最低入札額、提出期限、開札日時、場所を改めて通知します。 

 ⑷ 再度入札を辞退することもできます。辞退の方法は通常の例によります。 

  

〒３６７－０１９４ 

埼玉県児玉郡美里町大字木部３２３番地１ 

美里町役場 総合政策課 財政係 宛 

 

               ○○町大字○○○○番地 

株式会社 □□□□□ 

代表取締役 ◇◇ ◇◇ 
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不明な点がありましたら必ず問い合わせのうえ、郵送手続きをしてください。 



 

【くじの判定例】 

 ⑴下記のような入札があった場合、Ａ社、Ｃ社、Ｅ社がくじの対象となります。 

入札者 くじ番号  入札額 くじ対象 

Ａ社 ３６９  1,000,000 ○ 

Ｂ社 ００６  1,200,000  

Ｃ社 ６０６  1,000,000 ○ 

Ｄ社 ２８８  1,100,000  

Ｅ社 １５２  1,000,000 ○ 

 

 ⑵くじ対象の入札者Ａ社、Ｃ社、Ｅ社について、お問い合わせ番号下４桁の小さい順に抽選番号を割り

当てる。 

 

入札者 お問い合わせ番号 抽選番号 

Ａ社 ***-**-**123-4 ０ 

Ｃ社 ***-**-**456-8 ２ 

Ｅ社 ***-**-**235-3 １ 

 ⑶くじ番号の和を同額の入札書の数３で割ると、当選番号（余り）＝２となり、抽選番号２であるＣ社

が落札者等となります。 

入札者 くじ番号 抽選番号 

(369+606+152)÷３（者） 

＝375 余り２ 

Ａ社 ３６９ ０ 

Ｃ社 ６０６ ２ 

Ｅ社 １５２ １ 

計 １１２７  

 ⑷順位の決定 

  ・落札者等は抽選番号２であるＣ社 

  ・２順位は落札者等の抽選番号に１を足した３が存在しないので 

番号０であるＡ社 

  ・３順位は２順位の番号に１を足した番号１であるＥ社 

 

開札 


